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FORMULÁRIO DE RESERVA DO AUDITÓRIO - CEAM/UnB
Informações gerais:
Capacidade máxima do auditório: 50 pessoas
Local: Pavilhão Multiuso 1, Bloco A, 1º andar, Sala A1 72/5
	DADOS DO EVENTO:

	Título: 

	Responsável presente no(s) dia(s) do evento:

	E-mail do responsável:

	PERÍODO
	DATA
	HORÁRIO DE INÍCIO
	HORÁRIO DE ENCERRAMENTO

	
	
	
	

	IDENTIFICAÇÃO DO SOLICITANTE

	NÚCLEO OU ENTIDADE: 

	NOME COMPLETO: 

	SIAPE ou FUB ou CPF:  

	TELEFONE FIXO: 

	CELULAR:

	E-MAIL: 

	SELECIONE OS EQUIPAMENTO NECESSÁRIOS À SUA ATIVIDADE

	MICROFONE
( ) Microfone 1
(  ) Microfone 2
	CAIXA DE SOM ( )
	NOTEBOOK ( ) 

	PROJETOR MULTIMÍDIA ( )


Horário de funcionamento do Auditório: de segunda a sexta das 7h00 às 20h45. No horário entre 12h e 13h não disponibilizamos café e água, pois é o horário de almoço da copeira.
AVISOS IMPORTANTES: 
1. Por questões sanitárias, orçamentárias e de segurança, o banheiro feminino do PMU I, Bloco A, 1º andar, sala A1 33/5, é de uso reservado. 
Para utilização de tal local, solicitamos, por gentileza, que as convidadas, as professoras do quadro, visitantes, substitutas, voluntárias, aposentadas e demais pessoas que necessitem de atendimento especial (as pessoas com deficiência, as pessoas com transtorno do espectro autista, as pessoas idosas com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com criança de colo, as pessoas obesas, as pessoas com mobilidade reduzida e suas acompanhantes) se identifiquem na portaria, para retirada da chave.
Ao público geral feminino, será indicada a utilização do banheiro feminino do térreo do bloco A.
(   ) Estou ciente deste aviso e concordo em repassar essa informação às participantes. 
2. Também é de responsabilidade do(a) solicitante, nas dependências do auditório: 
- fechar as janelas; 
- colocar os controles remotos do ar-condicionado e do projetor multimídia em cima da mesa, bem como desligá-los; 
- guardar e desligar da tomada o microfone, caso o utilize;
- não deixar lixo espalhado; 
- após usar o notebook, guardá-lo e desligá-lo corretamente e entregar na Secretaria (até às 17h) ou à Portaria (após às 17h).
3.FAVOR NÃO MEXER NA TELA DE TRANSMISSÃO DO PROJETOR MULTIMÍDIA.
4. A Portaria do CEAM ficará responsável pela abertura da sala do Auditório somente com a presença do(a) responsável indicado(a) neste formulário.
Caso necessite do notebook e/ou microfone(s), o(s) equipamento(s) deve(m) ser retirado(s) na Secretaria do CEAM. 
Os materiais serão vistoriados no ato de entrega e de devolução.
Termo de Compromisso e Responsabilidade
Recebi, a título de empréstimo, conforme determinado em lei, os equipamentos especificados neste termo de responsabilidade, comprometendo-me a mantê-los em perfeito estado de conservação, ficando ciente de que:
1 - se o equipamento for danificado ou inutilizado por emprego inadequado, mau uso, negligência ou extravio, haverá responsabilização em razão disso; 
2 - em caso de dano, inutilização ou extravio do equipamento, deverei comunicar imediatamente ao setor competente; 
3 - após o uso do auditório e de seus equipamentos, devolverei o equipamento completo e em perfeito estado de conservação. 
Por fim, como se trata de empréstimo de bens públicos, todo servidor(a) público(a)/ colaborador(a) poderá ser chamado(a) à responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou não sob sua guarda.
Eu, _________________________________________________________, comprometo-me a devolver o(s) mencionado(s) bem(bens) em perfeito estado de conservação ao fim do prazo estabelecido.

Os equipamentos disponíveis no auditório constam anexados a esta solicitação.
_____________________________________________________
Assinatura
Brasília, __ de _____ de 202_.
ANEXO   
LISTA DE PATRIMÔNIO DISPONÍVEL NO LOCAL:
Os patrimônios abaixo relacionados estão sob a responsabilidade do usuário descrito neste formulário durante a realização do evento, devendo o proponente se responsabilizar por estes: 
AUDITÓRIO - A1 72/5



	TOMBAMENTO
	DESCRIÇÃO

	349571
	TELA DE PROJEÇÃO

	437464
	CAIXA ACÚSTICA

	437465
	CAIXA ACÚSTICA

	033224
	BANDEIRA*

	100576
	CAIXA ACÚSTICA

	231813
	MESA PARA MICROCOMPUTADOR

	467736
	MESA P/ REUNIÃO

	272182
	CADEIRA GIRATÓRIA

	272215
	CADEIRA GIRATÓRIA

	269650
	CADEIRA GIRATORIA SEM BRAÇOS

	269614
	CADEIRA GIRATORIA SEM BRAÇOS

	269626
	CADEIRA GIRATORIA SEM BRAÇOS

	229777 
	LONGARINA

	229778
	LONGARINA

	229780
	LONGARINA

	229781
	LONGARINA

	229782
	LONGARINA

	229783
	LONGARINA

	229784
	LONGARINA

	229785
	LONGARINA

	229786
	LONGARINA

	229787
	LONGARINA

	229788
	LONGARINA

	229789
	LONGARINA

	229790
	LONGARINA

	229791
	LONGARINA

	229792
	LONGARINA

	463000
	PROJETOR DE MULTIMÍDIA

	356790
	EVAPORADORA DE AR

	2022001101
	NOTEBOOK


[image: image2.png]
Multiuso I - Bloco A - Sala A1-43/5 Campus Universitário Darcy Ribeiro
Asa Norte - Caixa Postal 04410 - CEP 70910-900 - Brasília-DF
ceam@unb.br | www.ceam.unb.br
Fone: (061) 3107 5895/591

